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Методические указания по написанию рефератов
на примере дисциплин кафедры Библеистики 
(Отделение заочного обучения Минской духовной семинарии)

Во время внеаудиторных занятий учащиеся Минской духовной семинарии заочной формы обучения должны подготовить аттестационные работы в форме рефератов – внеаудиторных самостоятельных письменных работ научного характера, которые готовятся студентами по предложенным преподавателем в соответствии с  утвержденным учебным планом темам.
Реферат является одной из общепринятых в высших учебных заведениях форм научной деятельности студентов бакалавриата, магистрантов, аспирантов или соискателей академических и ученых степеней. Основная задача подготовки реферата состоит в том, чтобы на примере рассмотрения одной из актуальных проблем той или иной сферы науки развить навыки самостоятельной работы с оригинальными научными текстами, информационно-аналитической литературой, монографическими исследованиями и разработками. В данном контексте, написание рефератов в течение учебного процесса в Минской духовной семинарии представляется необходимым компонентом профессиональной подготовки студента духовной школы в рамках контролируемой самостоятельной работы. 

Работа над рефератами по дисциплинам кафедры Библеистики предполагает развитие у студента профессиональной компетенции путем исследования и последующего логичного и аргументированного изложения в письменном виде результатов проведенной исследовательской работы в области изучения Священного Писания с использованием цитат из Священного Писания и Святоотеческих трудов, ссылок на источники и научные исследования в области Библеистики, а также, при необходимости, и смежных дисциплин.
Выполнение студентом реферата по курсу должно отражать:
1) уровень владения автором работы учебным материалом по дисциплинам кафедры Библеистики;
2) степень развития навыков самостоятельной научной работы студента по сбору, изучению, анализу и обобщению, а также по обоснованию и изложению материала, необходимого для раскрытия выбранной темы;
3) демонстрацию умения применять полученные в ходе самостоятельной работы результаты в качестве методологических оснований в решении учебных, профессиональных и иных задач. 

Темы для выполнения рефератов и их количество

Рефераты пишутся студентами в течение промежутка времени, отведенного для этого учебным планом. 
Темы для написания рефератов предоставляются преподавателями дисциплин кафедры Библеистики. 
Студентам предоставляется право самостоятельного выбора темы реферата из предложенного преподавателем списка тем. 
В случае, если студент заинтересован в исследовании темы, отсутствующей в списке, возможно положительное решение вопроса о внесении в список новой темы, при условии согласия преподавателя.
[bookmark: _GoBack]В случае если студент по каким-либо причинам не смог определиться с темой для написания реферата, тема назначается ему преподавателем или заведующим кафедрой. 

Требования к объему, структуре и содержанию реферата

Письменная работа сдается в учебную часть в печатном и электронном виде. Каждая новая страница текста работы печатается на одной стороне листа. 
Рекомендуемый объем реферата по дисциплинам кафедры Библеистики – 10-12 страниц печатного текста без учета титульного листа, библиографического списка и приложений. 
В зависимости от избранной темы работы, допускается увеличение или уменьшение объемареферата, но не рекомендуется написание работ объемом менее 5 или более 25 страниц. 
Рекомендуемая структура реферата:
· титульный лист; 
· оглавление;
· введение; 
· основная часть (может содержать один или несколько тематических разделов); 
· заключение; 
· библиографический список
· приложения (в случае необходимости).

Оформление реферата должно соответствовать методическим требованиям, предъявляемым к письменным работам в Минской духовной семинарии. 

Порядок подачи реферата на проверку

Готовый реферат передается в учебную часть ОЗО на проверку в 1-м экземпляре строго в обозначенные учебным планом сроки. Работа проверяется и оценивается преподавателем. При оценке работы учитывается как содержание (глубина понимания, степень раскрытия темы и стройность изложения), так и качество оформления (грамотность, правильность оформления реферата). В случае, если работа выполнена небрежно, в тексте присутствуют многочисленные грамматические ошибки, она может быть возвращена студенту на доработку. 
Несданный или неаттестованный реферат является препятствием для допуска студента ОЗО Минской духовной семинарии к сдаче экзамена по дисциплинам кафедры Библеистики. 

Критерии оценки реферата

После проверки преподаватель подписывает титульный лист и в самом реферате письменно отмечает замеченные недочеты. Оценка за реферат заносится в ведомость и учитывается при сдаче экзаменационной сессии. 

	Оценка
	Требования

	10
	Тема раскрыта полностью, проведена апробация результатов научных исследований, стиль изложения и оформление соответствует требованиям, к реферату приложены дополнительные материалы, способствующие всестороннему рассмотрению и пониманию вопроса

	9
	Тема раскрыта полностью, стиль изложения и оформление соответствует требованиям, к реферату приложены дополнительные материалы, способствующие раскрытию вопроса

	8
	Тема раскрыта полностью, есть незначительные грамматические и синтаксические ошибки, есть погрешности в оформлении реферата, к реферату приложены дополнительные материалы, способствующие раскрытию вопроса

	7
	Тема раскрыта в достаточном объеме, есть незначительные грамматические и синтаксические ошибки, есть погрешности в оформлении реферата, к реферату приложены дополнительные материалы, способствующие раскрытию вопроса 

	6
	Тема раскрыта в достаточном объеме, есть грамматические и синтаксические ошибки, оформление не соответствует требованиям, приложения, способствующие раскрытию вопроса, отсутствуют

	5
	Тема раскрыта не полностью, есть грамматические и синтаксические ошибки, оформление не соответствует требованиям, приложения, способствующие раскрытию вопроса, отсутствуют. 

	4
	Тема раскрыта недостаточно (фрагментарно, односторонне), есть грамматические и синтаксические ошибки, оформление не соответствует требованиям. Приложения отсутствуют. 

	Не допуск
	Тема не раскрыта, есть многочисленные грамматические и синтаксические ошибки, оформление не соответствует требованиям, Приложения отсутствуют. Наличие плагиата.



После проверки всех рефератов в рамках предэкзаменационных консультаций преподавателем осуществляется комментарий сданных на проверку работ: анализируются допущенные ошибки, даются рекомендации студентам. 

